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ORIENTACOES SOBRE ENTREGA E IMPRESSAO TCC
Administracdo Publica — Turma 2010

Informagdes importantes:

Data final para entrega de TCC na secretaria do Polo:
- 17/03 — Itamonte e Sete Lagoas
- 18/03 —S3o0 Jodo del Rei
- 19/03 - Votorantim
- 20/03 —Serrana
- 21/03 - Franca
- 24/03 — Votorantim (alunos de Denisson)

Agueles que desejarem encaminhar o TCC (cépias e cd’s) via Correios poderao fazé-lo,
postando-os até a DATA FINAL PARA A ENTREGA (ver cronograma acima) para:

NEAD - Nucleo de Educagao a Distancia da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei
Curso de Administragao Publica - Aos cuidados de Profa. Clarisse Ferrao

Praca Frei Orlando, 170 - 32 andar da Biblioteca do Campus Santo Anténio da UFSJ
Centro - S3o Joado del-Rei - Minas Gerais

CEP: 36307-352

Apds a entrega e encaminhamento protocolado dos polos para a UFSJ Campus SJDR, a
secretaria do curso de administracao publica irda encaminha-los a Biblioteca Geral.

Informamos ainda que todas as mensagens resultantes de duvidas deste, serdo
respondidas coletivamente pela professora Clarisse Ferrdo uma vez por dia no periodo
da manha das 9 as 11h.

Entrega do TCC
= Prazo: O prazo para entrega da VERSAO FINAL CORRIGIDA e VALIDADA pelo

orientador é de 30 (trinta) dias, a contar a partir da data de apresentac¢do. A ndo
entrega no prazo acarretara em reprovagao.

» Local: A entrega devera ser feita na secretaria do polo que esta matriculado ou
através de Sedex operacionalizado pelos Correios.
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Cdpias: Deverdo ser feitas e entregues 2 (duas) cdpias impressas e encadernadas
com cada dura e 2 (duas) cdpias eletrénicas (CD ou DVD), contendo o trabalho em
formato DOC e PDF. As declaracdes constantes no ANEXO | — DECLARACAO DE
ORIGINALIDADE e ANEXO Il — AUTORIZACAO DO AUTOR PARA USO DO TRABALHO,
constantes no final deste documento, datadas e assinadas pelo aluno, NAO
DEVERAO SER ENCADERNADAS JUNTO AO TRABALHO, sendo entregues impressas e
assinadas em conjunto com o trabalho encadernado.

Administragao Publica -

InformagGes sobre impressao

Cor da capa dura: Preta
Cor da letra a ser impressa na capa dura: Dourado

Tipo e tamanho da fonte da capa dura: Deve conter as informa¢des na ordem
estabelecida pela NBR 14724. Entretanto, por uma questao de praticidade, usaremos
os elementos identificadores na seguinte ordem:

a) Nome da Universidade: localizado na margem superior, centralizado, letras
maiusculas, fonte ARIAL 16 e em negrito.

b) Nome do curso: logo abaixo do nome da Universidade, em letras maiusculas,
centralizado, fonte ARIAL 16 e em negrito.

c) Titulo do trabalho: em letras maiusculas, centralizado, fonte ARIAL 16, negrito.
Nome(s) do(s) autor(es): nome e sobrenome do(s) autor(es), em ordem
alfabética, em letras maiusculas, centralizado, (considerando o alinhamento
horizontal), fonte ARIAL 14 e em negrito.

Local e ano: nas duas ultimas linhas da folha, em letras maiusculas, centralizado,
fonte ARIAL 12 e em negrito.

Tais elementos devem ser distribuidos de maneira eqiiidistantes na folha
Lombada: N3do é necessario.

Tamanho e cor da pagina: A4 - 210 cm x 297 cm na cor branca com gramatura de
758

Ficha catalografica: Ndo é necessario.
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Apresentac¢ao formal — ABNT NBR 14724

1.1 Margens
No menu arquivo, escolha configurar pagina e preencha os campos das margens:
- superior = 3,0cm - inferior = 2,0cm

- esquerda = 3,0cm - direita = 2,0cm

1.2 Espagamento entre linhas

No menu formatar, escolha a opcado paragrafo e no campo espacejamento entre linhas
escolha a opcdo: 1,5 entre linhas.

As citacdes com mais de trés linhas, as referéncias, as legendas das ilustracdes e tabelas,
e o texto que compde a natureza do trabalho (que consta na folha de rosto sendo
natureza do trabalho, objetivo, disciplina, curso, area de concentracao) devem ser
digitados em espaco simples.

As referéncias, listadas ao final do trabalho, devem ser alinhadas a esquerda e
separadas entre si por um espacgo simples.

Os titulos das secdes e subsecdes devem ser separados do texto que os procede e

sucede por um espaco 1,5. Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da

segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

1.3Alinhamento

As citacdes com mais de trés linhas devem ser blocadas com recuo de 4cm da margem
esquerda.

O paragrafo da parte textual pode ser de 3 cm ou 1,5 cm obedecendo sempre a
padronizacao, ou seja, optando por um formato seguir o mesmo até o final do trabalho.
O texto, exceto citacdes e referéncias, deve ser alinhado em modo justificado.

As referéncias devem ser alinhadas a esquerda.
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Os textos devem ser apresentados em papel branco ou reciclado, formato A4 (21cm x

1.4 Formato

29,7cm), impressos na cor preta, exceto ilustracoes, e utilizando o anverso da folha, ou
seja, somente um lado da folha.

A NBR 14724:2011 menciona a apresentacao no anverso e verso da folha, mas para a
instituicdo continuaremos com a apresentacao somente no anverso da folha.
Recomenda-se a utilizacdo da fonte ARIAL 12 para o texto e tamanho menor para
citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao e legendas das ilustracdes e

tabelas (fonte 11).

1.5 Paginagao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas nao numeradas.

A numeracdo de pagina é colocada a partir da primeira folha da parte textual ( 1
INTRODUCAO ), em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha a 2 cm da
borda da folha, na fonte Times New Roman e tamanho 10. Segue a numeracao até a

ultima folha impressa do trabalho.

1.6 llustragoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracao (desenho, mapa, organograma, quadro, imagem,
grafico, esquema, etc.) sua identificacdo aparecera conforme exemplos abaixo, com seu
nimero de ordem no texto, em algarismo ardbico, travessao e respectivo titulo. Na
parte inferior, o mais proximo da ilustracao, indica-se a fonte consultada (elemento
obrigatério, mesmo que seja producao do prdoprio autor), centralizada.

Se houver necessidade, na parte inferior da ilustracao, apds a fonte, também pode se

mencionar legenda, notas e informacdes pertinentes a sua compreensao.
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Exemplos a seguir:

Cavidade Craniana
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Figura 1 - Sistema Nervoso Central (SNC) — O Encéfalo

Fonte: NETTER, 2008.

Figura 2 - Aplicacao da Escala de Comprometimento do Tronco

Fonte: Autora do trabalho, 2010.
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FADIA FISICA B MENTAL
BARKA DIVERSIFICAGAO DA TAREFA E ALTA
EXIGENCIA DO EMPREGADOR
T INSATISFAGAQ DO COLABORADOR

INSATISFAGAD DO EMPREGADCR J
K BAIXA QUALIDADE DO PRODUTO

Figura 3 - Ciclo que altera a Baixa Qualidade de Vida

Fonte: BERNINI, 2005.
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Figura 4 - Esquema de Distribuicao da Populagao de Estudo das Equipes de Saude da
Familia dos Municipios de Pequeno Porte da 162 RS — PR, 2009
Fonte: PARANA, 2009.
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Outro tipo de ilustragao, graficos:

Grafico 1 - Relagao da Disposi¢cao dos Trabalhadores antes e apds o periodo do PGL
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Fonte: Autora do trabalho, 2010.

Grafico 2 - Quantidade de Terremotos
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Fonte: KARCH, 2009.
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Grafico 3 - Distribuicao dos Idosos com 60 anos ou mais em relagao ao Estado Conjugal
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Fonte: Autor do trabalho, 2010.

1.7 Quadros

Segue as mesmas apresentacoes referentes as ilustragdes.
Sua formatacao é que difere, pois suas bordas externas devem ser mais grossas (2 % pt),

que as linhas divisoras internas (1 % pt). Segue exemplo:

Quadro 1 - Niveis de Sintomas Depressivos

Sintomas Ne %
depressivos

Normal 44 88
Depressao 4 8
moderada

Depressao 1 2
grave

Fonte: Autor do Trabalho, 2010.
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1.8 Tabelas
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As tabelas devem ser inseridas no texto o mais préximo possivel do trecho a que se

referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Os titulos devem estar antes da apresentacao da tabela fonte 11, arial, negrito e

justificado. A Fonte de onde a tabela foi extraida deve ser abaixo da apresentacao da

mesma em arial, tamanho 10, a esquerda. Seguem modelos:

Tabela 1 - Distribuicao dos Idosos com 60 anos ou mais em relagao ao Sexo e Faixa

Etaria
Faixa etaria Masculino Feminino Total
n % n % n %
60---|70 8 44.4 11 34.3 19 38
70---|80 7 39 18 56.2 25 50
80--- 3 16.3 3 9.5 6 12
Total 18 100 32 100 50 100

Fonte: Autor do trabalho, 2010.

Tabela 2 - Diagndstico Diferencial entre PE Leve e Grave

Sinais e sintomas PE leve PE grave

PAD <110mmHg > 110mmHg

Proteinuria Tragos a 1+ > 2g/24h ou 2 2+ em fita
Cefaléia occipital Ausente Presente

Disturbios visuais Ausentes Presentes

Dor epigastrica Ausente Presente

Convulsdes Ausentes Presentes

Creatinina sérica Normal Elevada (>0,8mg/dl)

Enzimas hepaticas
RCIU

Normal/ minimo
Ausente

Elevadas (> 2x o normal)
Presente

Fonte: CUNNINGHAM;

LEVENO, 1988.
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ANEXO | — DECLARACAO DE ORIGINALIDADE
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Eu, , aluno do curso de
Administracdao Publica da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei, matricula n2
declaro, para os devidos fins e efeitos, e para fazer prova junto a Pro-
Reitoria de Graduacao da Universidade federal de S3ao Jodao del-Rei, que, sob as
penalidades previstas no art. 299 do cdédigo Penal Brasileiro, que é de minha criacao o
trabalho de monografia que ora apresento.

Art.299 do cddigo Penal Brasileiro, que dispde sobre o crime de Falsidade
Ideoldgica:

“Omitir, em documento publico ou particular, declaracdao que dele devia constar,
ou nele inserir declaracdo falsa ou diversa a que devia estar escrita, com fim de
prejudicar direito, criar obrigacao ou alterar verdade sobre fato relevante.

Pena — Reclusao, de 1(um) a 5(cinco) anos, de multa, se o documento é publico e
reclusao de 1(um) a 3(trés) anos , e multa, se o documento é particular.

Paragrafo uUnico. Se o agente é funcionario Publico, e comete o crime
prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificacdo ou alteracdo é de assentamento de
registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.” Este crime engloba plagio e compra
fraudulenta de documentos cientificos.

Por ser verdade, e por ter ciéncia do referido artigo, firmo a presente declaracao.

Sao Joao del-Rei, de de 2014.

Assinatura do aluno
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ANEXO Il — AUTORIZAGCAO DO AUTOR PARA USO DO TRABALHO

Autorizo o Nucleo de Educacao a Distancia da Universidade Federal de Sao Joao
del-Rei a publicar o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) de minha autoria intitulado:

Apds modificacdes que fizerem necessarias para tal fim, ressalvo que esta
autorizacao nao se entende a divulgacdo de dados considerados confidenciais pela
empresa ou instituicdo que fora objeto de estudo.

S3o Jodo del-Rei, de de 2014.

Assinatura do aluno

NOME:

ENDERECO:

TELEFONE:




