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AGENDA

Polo Data
Sete Lagoas 11/06/2015

São João del Rei 09/06/2015

Itamonte 16/06/2015

Barroso -----

Votorantim 17/06/2015

Serrana 27/06/2015

Franca 28/06/2015
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CALENDÁRIO 2014.2

TCC Datas
Reunião docentes Julho/2015

Início das atividades 03/08/2015

Encontro presencial Outubro

Entrega TCC pronto para banca Até 16/11

Distribuição banca De 18 a 20/11

Final das atividades (apresentação em 
SJDR)

De 30/11 a 5/12
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PADRÃO TCC

• O trabalho de conclusão de curso (TCC) deverá ser escrito em 
português e impresso em um só lado de papel branco, de boa 
qualidade.

• Em formato A4 (210 mm x 297 mm) em espaço 1,5, com letra 
de tamanho equivalente a Times New Roman 12, encadernada 
com capa dura preta e letras douradas.

• A impressão deve ter nitidez adequada e ser exclusivamente 
em preto, exceto em casos excepcionais descritos 
posteriormente. 

• O texto do TCC deverá obedecer as margens superior e 
esquerda 3cm e margens inferior e direita 2cm, sendo 
justificado (alinhado) nas margens direita e esquerda, 
constando das seguintes partes: elementos pré-textuais, 
textuais e pós-textuais 
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Elementos pré-textuais:
Capa Item Obrigatório

Folha de rosto Item Obrigatório

Folha de aprovação Item Obrigatório

Dedicatória Item Opcional

Agradecimentos Item Opcional

Epígrafe Item Opcional

Resumo Item Obrigatório

Sumário Item Obrigatório

Lista de ilustrações Item Opcional

Listas de abreviaturas e siglas Item Opcional

Listas de notações Item Opcional

Elementos textuais:
Introdução Item Obrigatório

Desenvolvimento tem Obrigatório

Conclusão ou Considerações finais Item Obrigatório.

Elementos pós-textuais:
Referências bibliográficas Item Obrigatório

Obras consultadas Item Opcional

Apêndices Item Opcional

Anexos Item Opcional

Glossário Item Opcional

A quantidade exigida 
mínima de páginas são 25 
(vinte e cinco) para o corpo 

principal.



CONSIDERAÇÕES IMPORTANTES

a) A entrega do material escrito final é obrigatório e deverá ser 
feito em 2 (duas) vias, devidamente impresso e sem rasuras, 
encadernado com capa dura preta e letras na cor dourada (ver 
padrão na biblioteca da UFSJ).

b) Deverá prezar pela organização, clareza e domínio na 
abordagem do tema, com referencial teórico adequado.

c) O TCC para o curso de Administração Pública tem carater 
aprovatório/reprovatório similar a disciplinas contidas na 
matriz curricular e deverá ser feito individualmente sob a 
orientação de um docente/orientador.

d) A nota mínima para aprovação do Trabalho de Conclusão de 
Curso – TCC é 6,0 (seis).
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CONSIDERAÇÕES IMPORTANTES

As áreas para o desenvolvimento do TCC são: 
• Gestão Publica Municipal, 
• Gestão Publica Governamental
• Gestão Publica na Área da Saúde
A entrega e aceite do TCC está condicionada ao atendimento de todas as 
normas estabelecidas por este documento quanto a formatação e cronograma.  
Os critérios de avaliação para o TCC escrito prezam pela:
 Autenticidade com tema escolhido direcionando para cenário real da área profissional, 

inovador e dados confiáveis,

 Rigor Acadêmico com a observação da articulação de novos saberes e desenvolvimento 
do trabalho a partir da aplicação de conhecimentos adquiridos no curso.

 Exploração Ativa com pesquisa feita em campo (entrevistas, visitas e outros)

 Conexões com a área profissional com utilização de situações reais extraídas do cotidiano 
profissional para o desenvolvimento desta pesquisa.
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AO ALUNO COMPETE

a) A entrega no prazo definido pela coordenação as 2 (duas) 
cópias impressas e encadernadas de seu trabalho na 
coordenação do curso, após declaração de aptidão do 
Orientador, para os demais membros da Banca Examinadora 
com, no mínimo, 10 (dez) dias de antecedência da data da 
defesa. 

b) Gerir o tempo de apresentação oral que não deverá exceder 
20 (vinte) minutos.

c) Acompanhar as atividades e publicações feitas no AVA,
d) Gerenciar o tempo de desenvolvimento do TCC,
e) Estar presente na(s) data(s) agendada(s) para o(s) encontro(s) 

presencial(ais) com o orientador no polo,
f) Acompanhar cronograma da disciplina e apresentação do 

TCC.
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AO ALUNO COMPETE

Depois da apresentação e aprovação o aluno deverá: 
a) Fazer as correções solicitadas pela Banca examinadora,
b) Mostrar para o orientador a versão final corrigida,
c) Pedir ao Orientador para assinar a Declaração de Análise e 

Correção,
d) Imprimir e encadernar com capa dura 2 (duas) cópias,
e) Entregar a Declaração de Análise e Correção, o TCC gravado 

em PDF no CD com a identificação do aluno na Coordenação 
do curso.
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