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DE SAO JOAO DEL-REl

CONDUTA DOS APLICADORES DE AVALIACOES PRESENCIAIS
CURSO DE ADMINSTRACAO PUBLICA
NEAD - PNAP - UFS)

ANTES DA PROVA

1. Chegar até 60 minutos antes do inicio das provas, portando o cracha em
lugar visivel;

2. Dirigir-se a sala para a qual foi designado levando: as copias da avaliagao,
a lista de presenc¢a, a conduta e a Ata de Aplicagdo da Avaliacao
Presencial;

3. Receber o candidato a porta da sala. Este deve apresentar um
Documento de Identidade com foto.

e Telefone celular, bips, pagers, controle remoto, alarme de carro,
réguas e calculadoras ou similares, ou qualquer outro
equipamento eletrénico, devem ser deixados na frente da sala
DESLIGADQS, no chdo.

e Até 5 minutos apos o inicio das provas o candidato ainda pode ter

acesso a sala.

NA HORA MARCADA PARA O INiCIO DAS AVALIACOES O ENVELOPE DEVERA
SER ABERTO E FEITO OS SEGUINTES AVISOS:

A PARTIR DESTE INSTANTE, NAO E MAIS PERMITIDA A COMUNICACAO
ENTRE OS COLEGAS, POR QUALQUER FORMA OU MOTIVO QUE SEJA.

PARA SE DIRIGIREM AOS APLICADORES, ERGAM O BRACO E AGUARDEM.

OS CANDIDATOS QUE NECESSITAREM DE DECLARAGCAO DE PRESENCA
PARA JUSTIFICAREM AUSENCIA NO TRABALHO DEVEM COLOCAR UM X (XIS) NA
LISTA DE PRESENCA (AO LADO DO SEU NOME). A DECLARACAO SERA ENVIADA
PARA O ENDERECO DO ALUNO E TAMBEM VIA E-MAIL NO PRAZO DE 01 (UMA)
SEMANA APOS A REALIZAGAO DAS PROVAS.
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A INTERPRETACAO FAZ PARTE DA AVALIACAO. OS APLICADORES NAO
DEVEM, EM HIPOTESE ALGUMA, TENTAR INTERPRETAR QUALQUER TIPO DE

DUVIDA.

HAVENDO QUALQUER TIPO DE PROBLEMAS NAS AVALIACOES, A
COORDENACAO TOMARA, POSTERIORMENTE, PROVIDENCIAS CONFIRMANDO,
ANULANDO OU REDISTRIBUINDO 0OS PONTOS (SOB ORIENTACAO DO
PROFESSOR DA DISCIPLINA).

O PERIODO DE SIGILO E DE 30 MINUTOS, ANTES DESSE PERIODO
NENHUM ALUNO PODERA DEIXAR A SALA DE AULA.

FAREMOS AGORA A DISTRIBUICAO DAS AVALIACOES

DURANTE A PROVA

No desenrolar das avaliagbes, o aplicador deve confirmar a
identificacao dos candidatos e colher, discretamente, a assinatura de
cada um na lista de presenca. No caso de candidato faltoso, o
aplicador escreve NAO COMPARECEU, no local da assinatura do
mesmo;

Observada tentativa de fraude, o aplicador deve advertir o implicado
dizendo: VOCE ESTA COMETENDO UMA FALTA. SE REINCIDIR, SERA
EXCLUIDO DAS PROVAS. Seu numero de matricula deve ser
anotado e, no caso de reincidéncia, o aplicador deve exclui-lo das
provas, discretamente, solicitando-lhe a entrega de todo o material.
Registrar o fato, detalhadamente, na ata. O registro da ocorréncia
deve ser assinado pelos aplicadores presentes.

Emergéncia de carater disciplinar. Procurar solucionar, evitando
tumulto, afastando o candidato da sala de prova e apelando ao
coordenador de pdlo e, se necessario, para o servico de vigilancia
presente.

DEPOIS DA PROVA

4. Lavrar a ATA DE APLICACAO DE PROVAS detalhando as anormalidades.

5. Colocar no envelope: as avaliagdes, a lista de presenga e a Ata de
Aplicagao da Avaliagao Presencial;

6. LACRAR O ENVELOPE COM COLA BRANCA.
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